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        אגף משאבי אנוש
מכרז חיצוני/פנימי - כ"א 48/2016
חשב/ת אגף שפ"ע, רכב ומינהלת מוסדות העירייה
כפיפות :

לסגן הגזברית וממונה על התקציבים.

תיאור התפקיד:
· ריכוז שרותי הגזברות של האגפים.
· ניהול התקציב השוטף ותקציב התב"ר של האגפים.
· אחראי/ת על רישום חשבונאי בספרים ומאזנים תקופתיים.
· אחראי/ת על התקשרויות עם ספקים (חוזים, מכרזים) ועל ביצוע תשלומים לספקים.
· עבודה מול משרדי הממשלה – דיווחים וקבלת כספים.
· תאום מול הגזברות בנושאים תקציביים וכלכליים.
· ביצוע ומעקב אחר תקצוב פרויקטים אגפיים.
תנאי סף לתפקיד:
השכלה:
· בוגר/ת אוניברסיטה ובעל/ת תואר B.A  בכלכלה/ניהול/חשבונאות.
· ידע מוכח בתוכנות לניהול פיננסי – יתרון.
· הכרת מחשב ותוכנת מחשב  OFFICE

ניסיון מקצועי:
· שנתיים ניסיון מוכח ומוצלח כחשב בארגון או מוסד עסקי או ציבורי.
· יתרון לבעלי ניסיון ברשויות מקומיות.
כישורים אישיים:
· אמינות ומהימנות אישית, יצירתיות וחדשנות, יוזמה ומעוף, קפדנות ודייקנות בביצוע משימות, כושר ביטוי מעולה בע"פ ובכתב, ניהול ויכולת קבלת החלטות.
דרישות ייחודיות לתפקיד:

· עבודה מאומצת בשעות לא שגרתיות, ידע בסיסי בסטטיסטיקה ובחשבונאות, חשיבה ריאלית וכלכלית.
היקף המשרה: 100%.
שכר: עפ"י הסכם ארצי המקובל ברשויות מקומיות.
מעמד: סגן מנהל מחלקה.
המסמכים יוגשו באופן אישי לאגף משאבי אנוש, רח' בילו 2 קומה 4 רחובות, או באמצעות דוא"ל: carmit_oh@rehovot.muni.il
עד יום חמישי, 1.12.2016,שעה 15:00

על המועמד/ת לצרף תיעוד להוכחת דרישות התפקיד ומועמד/ת שלא י/תצרף תיעוד תיפסל מועמדותו/ה על הסף.

מודעה זו מיועדת לנשים וגברים כאחד
